ARCHIWUM PARSTWOWE
we Wroclawiu

Cddzial w Kamiefce Zgbkowickim

Pl Kosctetny 4, 1eh- 0743173548 ; . : ]

( pigc2e atehivesna pEREEWERD ) ( pieczgé jednostki kontrolowane;j )

Znak sprawy: OK.421.43.2015

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
KONTROLA PROBLEMOWA

Urzad Stanu Cywilnego w Kudowie-Zdroju
ul. Zdrojowa 24
57-350 Kudowa-Zdréj
{ nazwa i adres konirolowanej jednostki organizacyjne;j )

Podstawe prawng przeprowadzonej kontroli stanowig: art. 21 ust.2 oraz art.28 pkt 4 ustawy z
dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U.
Nr 123 z 2011 roku, poz. 698 z péZn. zmianami).

I. Informacije wstepne

1.Kontrole przeprowadzila w dniu 19 maja 2015 r. Agata Grygowska - Borek -

(imig i nazwisko, stanowisko shuzbowe kontrolujacego)
archiwista Archiwum Panstwowego we Wroclawiu Oddzial w Kamiencu Zabkowickim,
upowaznienie do kontroli mr 9 z dnia 27 lutego 2015 roku (znak sprawy: D.0103.9.2015), w
obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Anny Kot —Kierownika Urz¢du
Stanu Cywilnego w Kudowie-Zdroju.

( imig i nazwisko, stanowisko sluzbowe )

2.Jednostka kontrolowana zostala utworzona — 1945 roku na mocy dekretu z dmia 25
wrzesnia 1945 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. Nr 48 poz. 272);

{ data i pelna nazwa aktu prawnego )
obecnie kieruje nig Pani Anna Kot — Kierownik - Urzedu Stanu Cywilnego w Kudowie-

Zdroju,

{ imi¢ i nazwisko z okresleniem pelnej nazwy zajmowanego stanowiska }
organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest: Dolno$§laski Urzad Wojewddzki,

Wroclaw, Plac Powstancéw Warszawy 1.
( nazwa i adres )

3.Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki
-Statut Gminy Kudowa Zdroéj (uchwala nr VI/21/07 Rady Miejskiej Kudowy Zdroju z
dnia 31 stycznia 2007 roku w sprawie statutu Gminy Kudowa Zdréj);
-Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta w Kudowie-Zdroju (wprowadzony
zarzgdzeniem Nr 236/11 Burmistrza Miasta Kudowy-Zdroju z dnia 30 grudnia 2011 r.
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta w Kudowie-Zdroju, z
poéZniejszymi zmianami).

( daly i pelne nazwy aktéw prawnych )

4.Zmiany organizacyjne w przeszlosci: ---.
( poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych )

5.Jednostka kontrolowana jest od --- w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia*) — nie



(data i nazwa akiu prawnego)

6.0statnig kontrole archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu 27 ezerwiec 2011 .,

7. Archiwum zakladowe (archiwum USC) bylo takze kontrolowane w dniu --- przez ---.

8.W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno — archiwalne:

a)instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzgdzeniem —

- instrukcja kancelaryjna obowigzujaca do 31 grudnia 2010r.: Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych (DzU Nr 112, poz. 1319 z péZniejszymi
Zmianami),

- instrukcja kancelaryjna obowigzujaca od 1 styczmia 2011r.: Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z péZn. zmianami), instrukeja

kancelaryjna stanowi zalgcznik nr 1 do w/w rozporzadzenia;
{ daty i pelny tytul )

b)jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem —

-jednolity rzeczowy wykaz akt obowigzujacy do 31 grudnia 2010r.: Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow mi¢dzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319 z
pézniejszymi zmianami),

-jednolity rzeczowy wykaz akt obowiazujacy od 1 stycznia 2011r.: Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 styczmia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z péin.
zmianami), jednolity rzeczowy wykaz akt organéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych
oraz urz¢déw obslugujacych te orgamy i zwigzki stanowi zalacznik nr 2 do w/w

rozporzadzenia;
( data i petny tyul }

c)instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem —

-instrukcja archiwalna obowigzujgca od 1 styczmia 2011r.: Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z péin. zmianami), instrukcja

archiwalna stanowi zalgcznik nr 6 do w/w rozporzadzenia;
( data i pelny tytul )

d)inne normatywy kancelaryjno — archiwalne — Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo
o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity — Dz. U. 2014 r., poz. 1741 z péiniejszymi
zmianami (zmiany: Ustawa z dnia 6 lutego 2015 r. o zmianie ustawy — Prawo o aktach
stanu cywilnego, Dz. U. 2015 r., poz. 262)), Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych
z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. 2015 r., poz. 194), Rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia aktéw stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego (Dz. U. 2015 r., poz. 204), Rozporzadzenie



Ministra Spraw Wewne¢trznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia
rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. 2015 r.,

poz. 225).
{ nazwa, data i tytul normatywu)

I1. Ustalenia kontroli.

1.Stosowanie przepiséw kancelaryjno — archiwalnych, szczegélnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regulamosci przekazywania jej
do archiwum zakladowego:

Urzgd Stanu Cywilnego w Kudowie Zdrd) stosuje system kancelaryjny
bezdziennikowy w sposéb prawidlowy, zgodnie z obowigzujacg instrukcja kancelaryjng
i jednolitym rzeczowym wykazem akt. Aktom nadawane s3 prawidlowe symbole
klasyfikacyjne oraz kategoria archiwalna.

Z dniem 1 marca 2015 r. Urzad Stanu Cywilnego rozpoczal elektroniczna
rejestracje stanu cywilnego (biezaca rejestracja urodzen, malZzenstw, zgonoéw) przy
wykorzystaniu aplikacji Zrodlo.

2.7Zbiér dokumentacji**)
W archiwum zakladowym jest przechowywana (archiwum USC):

a)dokumentacja wlasna:

- aktowa:

kategorii A wilosdci 11,10 mb, z lat 1945-2015
kategorii B w ilosci 0,15 mb z lat 2013-2015

w tym akta kategorii ,,BE 50” lub ,,B-50" z lat ---
nierozpoznana w ilosci --- mb, z lat -

- techniczna:

kategorii A w ilosci nie stwierdzono mb, --- jedn. inw., --- jedn. arch., z lat ---
kategorii B w ilosci nie stwierdzono mb, --- jedn. inw., --- jedn. arch., z lat ---
nierozpoznana w ilo$ci nie stwierdzono mb, --- rysunkéw, z lat ---

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych
kategorii A w ilosci nie stwierdzono jedn. inw., z lat ---
kategorii B w ilosci nie stwierdzono jedn. inw., z lat ---
nierozpoznana w ilosci nie stwierdzono jedn. inw., z lat ---

- kartograficzna:

kategorii A w ilosci nie stwierdzono jedn. inw., --- jedn. arch.(arkuszy), z lat ---
kategorii B w ilosci nie stwierdzono jedn. inw., --- jedn. arch.(arkuszy), z lat ---
nierozpoznana w ilosci nie stwierdzono arkuszy, z lat ---

- audiowizualna:

nagrania:

kategorii A w iloéci nie stwierdzono jedn. inw., --- czas nagran, z lat ---
kategorii B w ilosci nie stwierdzono jedn. inw. (nagran), --- czas nagran, z lat ---
nierozpoznana w iloséci nie stwierdzono pudetek, z lat ---

inne w ilosci nie stwierdzono sztuk, z lat —



fotografie:

kategorii A wiloéci nie stwierdzono jedn. inw., --- negatywéw, --- pozytywow, z lat ---
kategorii B w ilo$ci nie stwierdzono jedn. inw., --- sztuk, z lat ---

nierozpoznana w ilosci nie stwierdzono sztuk, z lat ---

inne w ilosci nie stwierdzono sztuk, z lat ---

filmy:

kategorii A w ilosci nie stwierdzono tytulow (tematow), --- sztuk, sztuk mat. wyjs.,z lat ---
kategorii B w ilosci nie stwierdzono tytulow (tematow), --- sztuk, z lat ---

nierozpoznana w ilosci nie stwierdzono sztuk, z lat ---

inne w ilosci nie stwierdzono sztuk, z lat ---

blizsze informacje o zhiorze dokumentacji:

W wyniku kontroli stwierdzono, iz zgromadzona dokumentacja - pod wzgl¢dem
statusu prawnego — to:
-dokumentacja wlasna,
-dokumentacja odziedziczona.

DOKUMENTACJA WLASNA

Na dokumentacj¢ wlasng przechowywana w USC w Kudowie Zdroju skladaja sig
akta stanu cywilnego wytworzone przez USC Kudowa Zdroj oraz przejete po bylych
USC Lewin, USC Jeleniow. Ogélem dokumentacja pochodzi z lat 1945-2015, mierzy
11,25 mb (kategoria A: 11,10 mb, kategoria B: 0,15 mb).

Dokumentacja kategorii A

. i stanu cywilnego (urodzen, malzenstw, zgonow) wraz z skorowidzami:
1.USC Kudowa Zdréj:
a)miejscowos¢ Kudowa Zdréj
-ksiggi urodzen: 1945-2012, 31j.a., 0,52 mb (dokumenty z lat 2013-2015 — do oprawy),
-ksiegi malzenistw: 1945-2012, 47j.a., 0,73 mb (dokumenty z lat 2013-2015 — do oprawy),
-ksiegi zgonéw: 1945-2012, 38j.a., 0,58 mb (dokumenty z lat 2013-2015 — do oprawy),
-skorowidze do ksiag urodzen, malzenstw, zgonow: z lat 1945-2014, 60j.a., 0,55 mb,

b) gmina Lewin (ksiggi prowadzone przez USC Kudowa Zdréj osobno dla gminy Lewin)
-ksiegi urodzen: 1973-1976,1992-2005, 3j.a., 0,03 mb,

-ksiggi malzenstw: 1973-1976, 1991-1995, 5j.a., 0,07 mb,

-ksiegi zgonow: 1973-1976, 1991-2005, 9j.a., 0,08 mb,

-skorowidze do ksiagg urodzen, malzenstw, zgonéw: z lat 1973-2005, 14j.a., 0,10 mb,

2.USC Lewin:

-ksie¢gi urodzen: 1945-1959, 10j.a., 0,17 mb,

-ksiegi malzenstw: 1945-1959, 5j.a., 0,08 mb,

-ksiegi zgonéw: 1945-1959, 6j.a., 0,07 mb,

-skorowidze do ksigg urodzen, malzenstw, zgonéw: z lat 1945-1959, 3j.a., 0,03 mb,



3.USC Jeleniow:

-ksi¢gi urodzen: 1955-1959, 2j.a., 0,03 mb,
-ksiggi malzenstw: 1955-1959, 2j.a., 0,03 mb,
-ksi¢gi zgonoéw: 1955-1959, 2j.a., 0,03 mb,

I1.Akta zbiorowe dotyczace urodzen, malzenstw i zgonow:

1.USC Kudowa Zdréj:

a)miejscowosé Kndowa Zdréj:

-akta zbiorowe dotyczgce urodzen: 1945-2014, 32j.a., 0,98 mb,
-akta zbiorowe dotyczgce malzenstw: 1945-2014, 112j.a., 5,55 mb,
-akta zbiorowe dotyczace zgonéw: 1945-2014, 16j.a., 0,86 mb,

b)gmina Lewin:

-akta zbiorowe dotyczace urodzen: 1973-1974, 1992-2005, 1j.a., 0,04 mb,
-akta zbiorowe dotyczace malzenstw: 1973-1976, 1991-1995, 2j.a., 0,10 mb,
-akta zbiorowe dotyczgce zgonow: 1973-2005, 1j.a., 0,05 mb,

2.USC Lewin:

-akta zbiorowe dotyczace urodzen: 1945-1959, 4j.a., 0,12mb,
-akta zbiorowe dotyczgce malzenstw: 1945-1959, 3j.a., 0,15 mb,
-akta zbiorowe dotyczace zgonéw: 1945-1959, 1j.a., 0,05 mb,

3.USC Jelenidw:

-akta zbiorowe dotyczace urodzen: 1955-1959, 1j.a., 0,01 mb,
-akta zbiorowe dotyczace malzenstw: 1955-1959, 1j.a., 0,01 mb,
-akta zbiorowe dotyczace zgonoéw: 1955-1959, 1j.a., 0,01 mb.

-Statystyka urodzen, malzenstw, zgondow:
-3 j.a., 0,02 mb, z lat 2013-2015;

- Nadawanie medalu za dlugoletnie pozycie malzenskie:
-3 j.a., 0,05 mb, z lat 2013-2015.

Dokumentacja kategorii B:

Zgromadzona dokumentacja kategorii B mierzy okolo 0,15 mb i pochodzi z lat
2013-2015 (pozostala dokumentacja kat. B jest na biezaco przekazywana do archiwum
zakladowego).

Dokumentacja wlasna kategorii A i B jest przechowywana w pomieszczeniu
biurowym Urz¢du Stanu Cywilnego w Kudowie Zdroju — na parterze w budynku
Urzg¢du Miasta — w metalowych, zamykanych szafach (ksiegi stanu cywilnego oraz akta
zbiorowe urodzen malzenstw i zgonéw, skorowidze do akt niemieckich, statystyka).
Ponadto w metalowej zamykanej szafie, znajdujgcej si¢ w pomieszczeniu
zlokalizowanym na poziomie biura USC przechowywane sg oprocz czesci dokumentacji
niearchiwalnej réwniez akta zbiorowe zgonéw).

W ramach ksigg stanu cywilnego i akt zbiorowych zachowano podzial na urz¢dy stanu
cywilnego, a w ramach urz¢d6éw na serie: urodzenia, malzenstwa, zgony.



b)dokumentacia odziedziczona po: ( nalezy podac nazwy zespolow akt i daty skrajne, ilo§é
mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A 1 kategorie B, a

takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach I1.2.a)

DOKUMENTACJA ODZIEDZICZONA

Na dokumentacj¢ odziedziczomg skladajg si¢ akta kategorii A - ksiggi stanu
cywilnego — urodzen, malZzenstw, zgondéw wraz z skorowidzami z nast¢pujacych
Urzedéow Stanu Cywilnego: Kudowa Zdréj (Standesamt Cudowa), Pstraina
(Standesamt Strausseney), Czermna (Standesamt Tscherbeney), Lewin (Standesamt
Lewin), Jeleniéw (Standesamt Gellenau), Slone (Standesamt Schlaney)), ogélem mierzy
ona 2,85 mb i pochodzi z lat 1874-1945.

1.Urzad Stanu Cywilnego w Kudowie Zdroju (Standesamt Cudowa):
-ksiegi urodzen: 1921-1945, 15 j.a., 0,10 mb,

-ksiegi malzenstw: 1921-1945, 5j.a., 0,09 mb,

-ksiegi zgonéw: 1921-1945, 22 j.a., 0,18 mb,

2.Urzad Stanu Cywilnego w Pstraznej (Standesamt Strausseney):
-ksiegi urodzen: 1914-1945, 4 j.a., 0,05 mb,

-ksiegi malzenstw: 1913-1938, 3 j.a., 0,05 mb,

-ksiegi zgonéw: 1908-1938, 14 j.a., 0,10 mb,

3.Urzad Stanu Cywilnego w Czermnej (Standesamt Tscherbeney):
-ksiegi urodzen: 1914-1945, 20 j.a., 0,20 mb,

-ksiegi malzenstw: 1914-1945, 18 j.a., 0,15 mb,

-ksiegi zgonéw: 1913-1945, 21 j.a., 0,20 mb,

4.Urzad Stanu Cywilnego w Lewinie (Standesamt Lewin):
-ksi¢gi urodzen: 1913-1945, 8 j.a., 0,10 mb,

-ksiggi malzenstw: 1910-1945, 7 j.a., 0,10 mb,

-ksiegi zgonow: 1910-1945, 9 j.a., 0,10 mb,

5.Urzad Stanu Cywilnego w Jeleniowie (Standesamt Gellenau):
-ksiegi urodzen: 1914-1938, 26 j.a., 0,10 mb,

-ksiegi malzenstw: 1914-1938, 21 j.a., 0,10 mb,

-ksiegi zgondéw: 1914-1938, 22 j.a., 0,10 mb,

6.Urzad Stanu Cywilnego w Slonym (Standesamt Schlaney):
-ksiegi urodzen: 1912-1945, 33 j.a., 0,40 mb,

-ksiegi malzenstw: 1914-1945, 33 j.a., 0,18 mb,

-ksiegi zgondéw: 1914-1945, 34 j.a., 0,35 mb.

Skorowidze do ksiag niemieckich (urodzen, malzenstw, zgonow): z lat 1874-1938, 19j.a.,
0,20 mb.

Dokumentacja odziedziczona (niemiecka) jest przechowywana niezmiennie w
pomieszczeniach: biurowym Urzedu Stanu Cywilnego w Kudowie Zdroju (parter
budynku - siedziba Urzedu Miasta w Kudowie Zdroju) oraz w pomieszczeniu na



parterze, réwniez w wymienionym budynku; dokumentacja zabezpieczona w szafach
metalowych, zamykanych. Uklad: podzial na urzedy stanu cywilnego, w ramach
urzedow stanu cywilnego na serie: urodzenia, malzenstwa, zgony. W zasobie panuje lad
i porzadek.

c)dokumentacja zdeponowana /obca/( jak w punkcie 11.2.b)
nie stwierdzono.

3.Zbiér dokumentacji obejmuje ogélem 14,10 mb, w tym**)
- kategoria A — 13,95 mb

- kategoria B — 0,15 mb

w tym:

- kategoria BE5S0 — - mb

4.Stan zbioru ( skomentowaé dane zawarte w punktach 2 1 3, w poréwnaniu ze stanem z
poprzedniej kontroli okre$lié stan fizyczny zbioru dokumentacji: stan fizyczny zbioru
dokumentacji dobry.

5.Materialy archiwalne podlegajace przejgciu przez archiwum panstwowe (podaé podstawe
prawna przyjecia): ---.

Nalezy pamietaé, Zze zgodnie z Ustawg z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo o
aktach stanu cywilnego (tekst jednolity — Dz. U. 2014 r., poz. 1741 z pdéiniejszymi
zmianami (zmiany: Ustawa z dnia 6 lutego 2015 r. o zmianie ustawy — Prawo o aktach
stanu cywilnego, Dz. U. 2015 r., poz. 262)) Urzad Stanu Cywilnego przekazuje do
wlasciwego archiwum panstwowego ksiggi stanu cywilnego prowadzone przed dniem
wejScia w Zycie niniejszej ustawy wraz z aktami zbiorowymi oraz skorowidzami
alfabetycznymi po uplywie 100 lat od zamknig¢cia ksi¢gi urodzen, a’po uplywie 80 lat od
zamknigcia ksiegi malzenstw i ksiegi zgonéw (art. 128.1). Ksiegi malzenstw i zgonéw
prowadzone przed dniem wejScia w Zycie niniejszej ustawy, dla ktérych z dniem jej
wejscia w Zycie uplynie okres 80 lat przechowywania, przekazuje si¢ do wlasciwego
archiwum panstwowego w ciggu 10 lat (art. 129.1). Ksi¢gi urodzen prowadzone przed
dniem wejS$cia w Zycie niniejszej ustawy, dla ktérych z dniem jej wejscia w Zzycie uplynie
okres 100 lat przechowywania, przekazuje si¢ do wlasciwego archiwum panstwowego w
ciagu 2 lat (art. 129.2).

6.Stan uporzadkowania zbiorv dokumentacji (w szczegodlnosci uklad akt, kwalifikacja do
kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé zewidencjonowania i znakowania teczek
sygnaturami archiwalnymi, kompletno§¢ materiatéw archiwalnych: patrz punkt II.1, IL.2
protokolu.

7.Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym (archiwum USC) byta
porzadkowana w - po zasiggnieciu opinii archiwum pafistwowego — przez: - w sposéb —
dokumentacja porzagdkowana jest we wlasnym zakresie.

8.Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace srodki ewidencyjne:
a)wykaz spiséw zdawczo — odbiorczych — nie

b)spisy zdawczo — odbiorcze — - w podziale na kat. A — tak i kat. B — tak



c)spisy materiatléw archiwalnych przekazanych do Archiwum Panstwowego — tak
d)spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — -

e)ewldencje wypoZzyczen — -

finne $rodki ewidencyjne: ---

9.0cena prowadzenia ewidencji:
USC w Kudowie-Zdroju posiada kompletng ewidencje przechowywanej
dokumentacji.

10.Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: ---
11.Udostgpnianie akt (terminowos§¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostgpnianych akt) — ---

12.Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej: nie mialo miejsca (dokumentacja

niearchiwalna jest regularnie przekazywana do archiwum zakladowego).
{ data)

Jednostka kontrolowana nie ma zezwolenia generalnego na brakowanie.
13.Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio miejsce:

*w roku 2012 (19.01.2012.) i objeto 9 j.a. zespolu akt:

1. Urzad Stanu Cywilnego w Slonym (Standesamt Schlaney):
-ksiggi urodzen: 1909-1911, 2 j.a.,

-ksiegi malzenstw: 1911, 1 j.a.,

-ksiegi zgonow: 1911, 1 j.a.,

2. Urzad Stanu Cywilnego w Czermnej (Standesamt Tschermenei):
-ksiggi urodzen: 1909-1911, 1 j.a.,
-ksiegi malzenstw: 1911, 1 j.a.,

3. Urzad Stanu Cywilnego w Jeleniowie (Standesamt Gellenau):
-ksiegi urodzen: 1911, 1 j.a.,

-ksiggi malzenstw: 1911, 1 j.a.,

-ksiegi zgonow: 1911, 1 j.a.,

*w roku 2013 (14.03.2013) i objeto 11 j.a. zespotu akt:

1. Urzgd Stanu Cywilnego w Slonym (Standesamt Schlaney):
-ksi¢gi urodzen: 1911-1912, 2 j.a.,

-ksiegi malzenstw: 1912, 1 j.a.,

-ksiegi zgonow: 1910-1912, 2 j.a.,

2. Urzad Stanu Cywilnego w Czermnej (Standesamt Tschermenei):
-ksiegi malzenstw: 1912, 1 j.a.,

3.Urzad Stanu Cywilnego w Pstraznej (Standesamt Strausseney):
-ksiggi malzenstw: 1900-1912, 1 j.a.,

4.Urzad Stanu Cywilnego w Jeleniowie (Standesamt Gellenau):
-ksiegi urodzen: 1912, 1 j.a.,

-ksiggi malzenstw: 1912, 1 j.a.,

-ksiggi zgondw: 1912, 1 j.a,,



5.Urzad Stanu Cywilnego w Lewinie (Standesamt Lewin):
-ksiegi urodzen: 1909-1913,1 j.a.,

*w roku 2014 (13.02.2014) i objeto 10 j.a. zespolu akt:

1. Urzad Stanu Cywilnego w Slonym (Standesamt Schlaney):
-ksi¢gi urodzen: 1913, 1 j.a.,

-ksiegi malzenstw: 1913, 1 j.a.,

-ksiegi zgonow: 193, 1 j.a.,

2. Urzad Stanu Cywilnego w Czermnej (Standesamt Tschermenei):
-ksiegi urodzen: 1911-1913,1 j.a.,

-ksi¢gi malzenstw: 1913, 1 j.a.,

-ksiggi zgonéw: 1913, 1 j.a.,

3.Urzad Stanu Cywilnego w Pstrainej (Standesamt Strausseney):
-ksiggi urodzen: 1910-1913, 1 j.a.,

4.Urzgd Stanu Cywilnego w Jeleniowie (Standesamt Gellenau):
-ksig¢gi urodzen: 1913, 1 j.a.,

-ksiggi malzenstw: 1913, 1 j.a.,

-ksiegi zgonow: 1913, 1 j.a.,

14 Kierownikiem archiwum zakiadowego {archiwum USC) osoba odpowiedzialng za jego
prowadzenie jest: Pani Anna Kot —Kierownik Urz¢du Stanu Cywilnego zatrudniona(y) na
pelnym etacie, na pdt etatu, w innej formie — w zakresie czynnosci, posiadajacy(a)
wyksztalcenie wyzsze oraz brak przygotowania archiwalnego.

W archiwum zatrudnieni s takze: na pelnym etacie --- osoba(y), na ‘po! etatu --- osoba(y),
w innej formie --- osoba(y), posiadajaca(e) ukoniczony, nieukonczony w --- r. kurs archiwalny
stopnia ---.

15.Warunki pracy w archiwum zakladowym (archiwum USC) sa dobre.

16.Lokal archiwum zakladowego — archiwum USC - (usytuowanie, ilo$¢ pomieszczen,
powierzchnia, wyposazenie, zabezpieczenie przed kradziezg, pozarem i innymi ujemnymi
czynnikami):

Dokumentacja jest przechowywana w pomieszczeniach: biurowym Urz¢du Stanu
Cywilnego w Kudowie-Zdroju (parter budynku - siedziba Urzedu Miasta w Kudowie-
Zdroju) oraz w pomieszczeniu niskiego parteru, réwniez w wymienionym budynku;
dokumentacja zabezpieczona w szafach metalowych, zamykanych. Pomieszczenie
wyposazone w sprzet do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza (brak rejestru
pomiaréw temperatury i wilgotnosci powietrza, odczyt w dniu kontroli: 21,1°C,
32%Rh).

17.Inne ustalenia kontroli: (m. in. oswiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki
udzielane ustnie) - nie bylo innych ustalen.

18.Wykonanie zalecenn pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez
archiwum panstwowe: punkt 1 — wykonano.



I11. Zalecenia wynikajgce z ustalen biezgcej kontroli zostang przekazane odr¢bnym
pismem.

Protokol podpisali: ARCHIWISTA

- ISTRZA hpote :

U Bugﬂgm ka mgr Agata &;}m]ﬁ-‘f;feﬂ'&omh
. S Booda Hblebinrsl oo
(kierowniﬁtkbmm owane] jednostki) (archiwisla zakladowy) {przeprowadzajacy kontrolg)

IEROQWNIK
Urzg t Cywilnegn
Anna Kot

Zalaczniki:

Protokdd sporzadzono w 3 cgz.

epz. Nr1 - jednostka kontrolowana

egz, Nr2 - AP we Wroclawiu

epz. Nr3 - AP Oddzial w Kamieficu Zabkowickim
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