Zatgcznik

do Procedury Zarzadzania Profilami Zaufanymi
ePUAP w Urzedzie Miasta w Kudowie-Zdroju

Schemat procesu potwierdzania Profilu Zaufanego.

POTWIERDZANIE PROFILU ZAUFANEGO

Osoba wnioskujgca o potwierdzenie
Profilu Zaufanego

Poczatek

v

Zgtoszenie sie w Punkcie
potwierdzajacymi legitymowanie sie
dokumentem

Pracownik Punktu Potwierdzajgcego
Profile Zaufane w Urzedzie Miasta w
Kudowie-Zdroju

Otrzymanie informacji o niezgodnosci
danych

NIE

\ 4

A

Otrzymanie informacji o koniecznosci
ztozenie poprawnego wniosku

A

NIE

Sprawdzenie czy tozsamos¢ osoby jest
zgodna z dokumentem

TAK

Wyszukiwanie elektronicznego
whniosku

v

A

Otrzymanie informacji o koniecznosci
ztozenia poprawnego wniosku

A

TAK

Sprawdzenie czy istnieje
przynajmniej jeden
whiosek

TAKV

Wybranie z listy pierwszego lub

A

kolejnego wniosku

v

A

Otrzymanie informacji o niezgodnosci
danych z dokumentu i z wniosku

A

NIE

Czy wszystkie wnioski sg sprawdzone

NIE ¥

Podpisanie wniosku w postaci
papierowej

Czy dane z dokumentu sg zgodne z
danymi we wniosku

TAK ¥

Nadawanie Znaku sprawy |

v

Czy automatyczna weryfikacja jest

pozytywna NIE

TAK §

Drukowanie dwéch egzemplarzy
whniosku

v

A

Przedtozenie do podpisu wnioskow w
postaci papierowej

»
»

Otrzymanie jednego egzemplarza
whniosku w postaci papierowe;j

Czy wnioski zostaty podpisane? ﬂE

TAK §

Potwierdzenie Profilu Zaufanego |

Niepotwierdzenie Profilu Zaufanego |<—

v

Archiwowanie jednego egzemplarza
whiosku w postaci papierowe;j

L

A

Koniec




Opis schematu procesu potwierdzania profilu zagfane

czynnosci

Osoba wnioskujaca o
potwierdzenie PZ

Pracownik Punktu
Potwierdzania

Opis czynnosci

Zgtoszenie sie w Punkcie
potwierdzajacymi
legitymowanie sie

dokumentem

Osoba wnioskujgca po wystaniu wniosku
elektronicznego o potwierdzenie profilu
zaufanego zgtasza sie do dowolnego Punktu
Potwierdzajacego;

Osoba wnioskujgca legitymuje sie dowodem
osobistym lub paszportem

Czy tozsamos¢ osoby zgodna
jest z dokumentem

Pracownik Punktu Potwierdzajgcego
dokonuje sprawdzenia tozsamosci osoby
whnioskujgcej na podstawie okazanego
dokumentu  dowodu  osobistego  lub
paszportu;

Sprawdzenie tozsamosci polega na:

- identyfikacji osoby z dokumentem;

- autentycznosci dokumentu.

W  przypadku zgodnosci przejs¢ do:
Wyszukiwania elektronicznego wniosku

Otrzymanie informacji o
niezgodnosci danych
KONIEC PROCESU

W  przypadku stwierdzenia niezgodnosci
tozsamosci osoby lub postugiwania sie ztym
dokumentem pracownik PP zatrzymuje
dokument tozsamosci i powiadamia o
zaistniatej sytuacji odpowiednie stuzby

Wyszukiwanie
elektronicznego wniosku

Pracownik Punktu Potwierdzajgcego
wyszukuje wniosek na platformie ePUAP —
zaktadka Listy wnioskow uzytkownikow

Czy istnieje przynajmniej
jeden wniosek

Whnioskodawca do momentu potwierdzenia

profilu zaufanego moze ztozy¢ wiele
whioskéw o potwierdzenie profilu
zaufanego.

Jezeli istnieje przynajmniej jeden wniosek to
przejs¢ do:

Wybranie z listy pierwszego lub kolejnego
whiosku

Otrzymanie informacji o
koniecznosci ztozenia
elektronicznego wniosku
KONIEC PROCESU

W przypadku pustej listy pracownik PP
informuje osobe o koniecznosci ztozenia
whniosku za pomocg ePUAP.

Wybranie z listy pierwszego
lub kolejnego wniosku

Wybranie  wniosku  przez
przycisku Szczegdty wniosku

nacisniecie

Czy wszystkie wnioski sg
sprawdzone?

Jesli zostat pobrany wniosek do sprawdzenia
to nalezy przejs¢ do:

Czy dane z dokumentu sg zgodne z danymi
we wniosku

Otrzymanie informacji o
koniecznosci ztozenia
poprawnego wniosku lub
koniecznosci zgtoszenia sie do
wtasciwego Urzedu w celu
ztozenia wniosku o aktualizacje
numeru PESEL w bazie danych
PESEL.

KONIEC PROCESU

W  przypadku sprawdzenia  wszystkich
wnioskdw i wszystkie byty btedne nalezy
poinformowa¢ osobe o koniecznosci
ztozenia poprawnego wniosku.

W  przypadku negatywnej weryfikacji
numeru PESEL nalezy poinformowac osobe
whioskujgca o koniecznosci zgtoszenia sie do
wtasciwego organu Gminy w celu ztozenia
wniosku o aktualizacie numeru PESEL w
bazie danych PESEL

Czy dane z dokumentu sg
zgodne z danymi we

Nastepuje sprawdzenie danych z dokumentu
osoby wnioskujgcej z danymi we wniosku.




whniosku?

Jesli dane sie zgadzajq to nalezy przejs¢ do:
Nadawanie Znaku sprawy

Otrzymanie informacji o
niezgodnosci danych z
dokumentu i z wniosku

KONIEC PROCESU

W przypadku niezgodnosci danych nalezy
poinformowaé o tym osobe wnioskujgca
oraz o tym, ze nalezy ztozy¢ poprawny
whniosek

Nadawanie znaku sprawy

Nalezy nadac znak sprawy.

Czy automatyczna
weryfikacja jest pozytywna?

Platforma ePUAP automatyczne
sprawdzi zgodnosci danych z wniosku z
danymi w profilu konta osoby wnioskujacej
oraz z danymi wystepujagcymi w bazie
danych systemu PESEL.

W przypadku niezgodnosci, wprowadza sie
do  elektronicznego  wniosku powdd
odrzucenia wniosku i naciska przycisk
,0drzu¢ wniosek” oraz przechodzi do
wyboru kolejnego wniosku przez:

Woybranie z listy pierwszego lub kolejnego
whniosku

Drukowanie dwdch
egzemplarzy wniosku

Pracownik Punktu Potwierdzajgcego
naciskajgc przycisk Drukuj wniosek drukuje
dwa egzemplarze wniosku , po poprawnym
wydrukowaniu whioskdéw akceptuje
zakonczenie drukowania

Przedtozenie do podpisu
whioskdw w postaci
papierowej

Pracownik Punktu potwierdzania przedktada
osobie wnioskujgcej wnioski w postaci
papierowej do podpisu.

Podpisanie wnioskdw w postaci
papierowej

Osoba wnioskujgca moze w tym momencie
sie rozmysli¢ i nie podpisa¢ wniosku

Czy wnioski zostaty
podpisane?

Jesli osoba wnioskujgca nie podpisata
whnioskéw w postaci papierowej lub
pracownik stwierdzit brak autentycznosci
podpisu to nalezy przejs¢ do:
Niepotwierdzenie Profilu Zaufanego

Potwierdzenie Profilu
Zaufanego

Pracownik Punktu Potwierdzajgcego na
whiosku w postaci papierowej w miejscu
potwierdzania profilu zaufanego wpisuje
czas, miejsce i date potwierdzenia i sktada
podpis oraz podpisuje elektroniczny
whniosek.

w przypadku gdy Profil Zaufany nie jest
utworzony w systemie ePUAP pracownik
Punktu Potwierdzajgcego na wniosku w

postaci papierowej w miejscu
niepotwierdzenia profilu zaufanego wpisuje
czas, przyczyne, miejsce i date

niepotwierdzenia, i sktada podpis. w tym
przypadku na wniosku w postaci papierowe;j
beda wypetnione w polu C. Informacje
dotyczace potwierdzenia profilu zaufanego
ePUAP i informacje o niepotwierdzeniu
profilu zaufanego ePUAP nalezy przejsd do:
Archiwowanie jednego egzemplarza
whniosku w postaci papierowej

Niepotwierdzenie Profilu
Zaufanego

Pracownik Punktu Potwierdzajgcego na
whiosku w postaci papierowej w miejscu
niepotwierdzania profilu zaufanego wpisuje
czas, przyczyne, miejsce i date




niepotwierdzenia i sktada podpis oraz
wprowadza do elektronicznego wniosku
powdd niepotwierdzenia wniosku i naciska
przycisk Odrzué wniosek.

Otrzymanie jednego
egzemplarza wniosku w postaci
papierowej, ewentualnie
informacji o uniewaznieniu
pozostatych na liscie wnioskow.
KONIEC PROCESU

Archiwowanie jednego Pracownik Punktu Potwierdzajgcego
egzemplarza wniosku w archiwizuje jeden wniosek w postaci

postaci papierowej papierowej
Pracownik Punktu Potwierdzajacego

przekazuje jeden wniosek w postaci
papierowe;j osobie whioskujgcej o
potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP i
informacje, ze na poczte -elektroniczng
otrzyma on potwierdzeniu Profilu Zaufanego.
W przypadku pozostania na liscie wnioskéw,
ktére nie zostaty rozpatrzone, nalezy
poinformowa¢ osobe wnioskujgcg, ze
whnioski te zostang uniewaznione po 14
dniach od daty ich ztozenia i otrzyma na
poczte elektroniczng informacje o tym
fakcie, ale to nie wptywa na waznos$¢ Profilu
Zaufanego.




Schemat przedienia wanosci Profilu Zaufanego.

PRZEDLUZENIE WAZNOSCI PROFILU ZAUFANEGO

Osoba wnioskujaca o przedtuzenie
waznosci Profilu Zaufanego

Pracownik Punktu Potwierdzajacego
Profile Zaufane w Urzedzie Miasta w
Kudowie-Zdroju

Poczatek

v

Zgtoszenie sie w punkcie
Potwierdzania Profilu Zaufanego i

legitymowanie sie dokumentem

NIE

N

Otrzymanie informacji o niezgodnosci

A

danych

Czy tozsamos$¢ osoby jest zgodna z
dokumentem?

TAK ¢

Wyszukiwanie elektronicznego
whniosku

NIE

v

Otrzymanie informacji o koniecznosci
gl

A

ztozenia elektronicznego wniosku

Czy istnieje przynajmniej jeden
whniosek?

TAK

Wybranie z listy pierwszego lub
kolejnego wniosku

TAK

v

Otrzymanie informacji o koniecznosci

A

A

ztozenia poprawnego wniosku

Czy wszystkie wnioski sg sprawdzone?

NIE

NIE +

Otrzymanie informacji o niezgodnosci

A

danych z dokumentu i z wniosku

Czy dane z dokumentu sg zgodne z
danymi we wniosku?

TAK

Nadawanie znaku sprawy

v

Czy automatyczna weryfikacja jest
pozytywna

TAK

NIE

Drukowanie dwdch egzemplarzy
whniosku

Podpisanie wnioskdw w postaci

A

A

papierowej

Przedtozenie do podpisu wnioskow w
postaci papierowej

TAK

NIE

Ll
»

Czy wnioski zostaty podpisane?

=

TAK v

Przedtuzenie waznosci Profilu
Zaufanego

Nieprzedtuzenie waznosci Profilu
Zaufapego

v

Archiwowanie jednego egzemplarza
whiosku w postaci papierowe;j

Otrzymanie jednego egzemplarza

|

A

A

whiosku w postaci papierowe;j

—>| Koniec




Opis schematu procesu przeditaia wanaosci Profilu Zaufanego

Czynnosci

Osoba wnioskujaca o
przedtuzenie waznosci PZ

Pracownik Punktu
Potwierdzania

Opis czynnosci

Zgtoszenie sie w Punkcie
potwierdzajacymi
legitymowanie sie

dokumentem

Osoba wnioskujgca po wystaniu wniosku
elektronicznego o przedtuzenie waznosci
profilu zaufanego zgtasza sie do
dowolnego Punktu Potwierdzajgcego;
Osoba  wnioskujgca  legitymuje  sie
dowodem osobistym lub paszportem.

Czy tozsamos¢ osoby zgodna
jest z dokumentem

Pracownik PP dokonuje sprawdzenia
tozsamosci  osoby  wnioskujgcej na
podstawie okazanego dokumentu dowodu
osobistego lub paszportu;

Sprawdzenie tozsamosci polega na:

- identyfikacji osoby z dokumentem;

- autentycznosci dokumentu.

W  przypadku zgodnosci przejs¢ do:
Wyszukiwanie elektronicznego wniosku

Otrzymanie informacji o
niezgodnosci danych
KONIEC PROCESU

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci
tozsamosci osoby lub postugiwania sie

ztym dokumentem pracownik PP
zatrzymuje  dokument  tozsamosci i
powiadamia o  zaistniatem  sytuacji

odpowiednie stuzby

Wyszukiwanie elektronicznego
whniosku

Pracownik  Punktu  Potwierdzajgcego
wyszukuje wniosek na platformie ePUAP —
zaktadka Listy wnioskow uZytkownikow

Czy istnieje przynajmniej jeden
whniosek

Whnioskodawca do momentu
potwierdzenia profilu zaufanego moze
ztozy¢ wiele wnioskéw o przedtuzenie
waznosci profilu zaufanego.

Jezeli istnieje przynajmniej jeden wniosek
to nalezy przejs¢ do:

Wybranie z listy pierwszego lub kolejnego
whniosku

Otrzymanie informacji o
koniecznosci ztozenia
elektronicznego wniosku
KONIEC PROCESU

W przypadku pustej listy pracownik PP
informuje osobe o koniecznosci ztozenia
whniosku za pomocg ePUAP.

Wybranie z listy pierwszego lub | Wybranie wniosku przez nacisniecie
kolejnego wniosku przycisku Szczegdty wniosku
Jesli  zostat pobrany wniosek do

Czy wszystkie wnioski sg
sprawdzone?

sprawdzenia to nalezy przejs¢ do:
Czy dane z dokumentu sg zgodne z danymi
we wniosku?

Otrzymanie informacji o
koniecznosci ztozenia
poprawnego wniosku lub
koniecznosci zgtoszenia sie do
wtasciwego Urzedu w celu
ztozenia wniosku o
aktualizacje numeru PESEL w
bazie danych PESEL.
KONIEC PROCESU

W przypadku sprawdzenia wszystkich
wnioskéw i wszystkie byly btedne nalezy
poinformowaé¢ osobe o koniecznosci
ztozenia poprawnego wniosku.

W przypadku negatywnej weryfikacji
numeru PESEL nalezy poinformowa¢ osobe
whnioskujgcg o koniecznosci zgtoszenia sie
do wtasciwego organu Gminy w celu
ztozenia wniosku o aktualizacje numeru
PESEL w bazie danych PESEL

Czy dane z dokumentu sg
zgodne z danymi we wniosku?

Nastepuje  sprawdzenie danych z
dokumentu osoby wnioskujgcej z danymi




we wniosku.
Jesli dane sie zgadzajg to nalezy przejs¢ do:
Nadawanie znaku sprawy

Otrzymanie informacji o
niezgodnosci danych z
dokumentu i z wniosku

KONIEC PROCESU

W przypadku niezgodnosci danych nalezy
poinformowa¢ o tym osobe wnioskujgca
oraz o tym, ze nalezy ztozy¢ poprawny
whniosek

Nadawanie znaku sprawy

Nalezy nadaé¢ znak sprawy.

Czy automatyczna weryfikacja
jest pozytywna?

ePUAP automatyczne sprawdzenie
zgodnosci danych z wniosku z danymi w
profilu konta osoby wnioskujgcej oraz z
danymi wystepujagcymi w bazie danych
systemu PESEL.

W przypadku niezgodnos$ci, wprowadza sie
do elektronicznego wniosku powdd
odrzucenia wniosku i naciska przycisk
,0drzu¢ wniosek” oraz przechodzi do
wyboru kolejnego wniosku:

Wybranie z listy pierwszego lub kolejnego
whniosku

Drukowanie dwdch
egzemplarzy wniosku

Pracownik Punktu Potwierdzajgcego
naciskajac przycisk Drukuj wniosek drukuje
dwa egzemplarze wniosku , po
poprawnym  wydrukowaniu  wnioskdéw
akceptuje zakonczenie drukowania

Przedtozenie do podpisu
whnioskdw w postaci papierowej

Pracownik Punktu potwierdzania
przedktada osobie wnioskujgcej.
whnioski w postaci papierowej do podpisu.

Podpisanie wnioskéw w
postaci papierowej

Osoba wnioskujgca moze w tym
momencie sie rozmysli¢ i nie podpisac
whiosku

Czy wnioski zostaty podpisane?

Jesdli osoba wnioskujgca nie podpisata
wnioskbw w postaci papierowej lub
pracownik stwierdzit brak autentycznosci
podpisu to nalezy przejsé do:
Niepotwierdzenie Profilu Zaufanego

Potwierdzenie Profilu
Zaufanego

Pracownik Punktu Potwierdzajgcego na
whniosku w postaci papierowej w miejscu
przedtuzania waznosci Profilu Zaufanego
wpisuje czas, miejsce i date potwierdzenia
i sktada podpis oraz podpisuje
elektroniczny wniosek.

Na wniosku o postaci papierowej beda
wypetnione w polu C, informacje
dotyczace przedtuzenia waznosci Profilu
Zaufanego.

Przejs¢ do:

Archiwowanie jednego
whniosku w postaci papierowe;j

egzemplarza

Niepotwierdzenie Profilu
Zaufanego

Pracownik Punktu Potwierdzajgcego na
whniosku w postaci papierowej w miejscu
niepotwierdzania  Profilu Zaufanego
wpisuje czas, przyczyne, miejsce i date
niepotwierdzenia i sktada podpis oraz
wprowadza do elektronicznego wniosku
powdd niepotwierdzenia wniosku i naciska
przycisk ,0drzu¢ wniosek”.

Archiwowanie jednego

Pracownik  Punktu  Potwierdzajgcego




egzemplarza wniosku w postaci
papierowej

archiwizuje jeden wniosek w postaci
papierowej

Otrzymanie jednego
egzemplarza wniosku w
postaci papierowej,
ewentualnie informacji o
uniewaznieniu pozostatych na
liscie wnioskow.
KONIEC PROCESU

Pracownik  Punktu Potwierdzajacego
przekazuje jeden wniosek w postaci
papierowej osobie  wnioskujacej o
przedtuzenie Profilu Zaufanego ePUAP.

W  przypadku pozostania na liscie
whnioskéw, ktére nie zostaty rozpatrzone,
nalezy poinformowac osobe wnioskujgca,
ze wnioski te zostang uniewaznione po 14
dniach od daty ich ztozenia i otrzyma na
poczte elektroniczng informacje o tym
fakcie, ale to nie wptywa na waznos¢
Profilu Zaufanego.




Schemat uniewanienia Profilu Zaufanego.

UNIEWAZNIENIE PROFILU ZAUFANEGO

Osoba wnioskujaca o uniewaznienie
Profilu Zaufanego

Poczatek

v

Zgtoszenie sie w punkcie
Potwierdzania Profilu Zaufanego i
legitymowanie sie dokumentem

Pracownik Punktu Potwierdzajacego Profile

Zaufane w Urzedzie Miasta
w Kudowie-Zdroju

Otrzymanie informacji o niezgodnosci
danych

NIE

L4

Czy tozsamos¢ osoby jest zgodna z

A

Otrzymanie informacji o braku
waznego Profilu Zaufanego i
mozliwosci ztozenia elektronicznego
whiosku o potwierdzenia Profilu
Zaufanego

A

NIE

dokumentem?

TAK ¢

Wyszukiwanie Profilu Zaufanego

!

A

Otrzymanie informacji o niezgodnosci
danych

NIE

Czy istnieje wazny Profil Zaufany?

TAK ¢

Czy dane z dokumentu sg zgodne z

Podpisanie wnioskdw w postaci
papierowej

A

danymi w Profilu Zaufanym

TAK ¢

Drukowanie dwéch egzemplarzy
whiosku

Przedtozenie do podpisu wnioskow w

A

postaci papierowe;j

A

Otrzymanie jednego egzemplarza
whniosku w postaci papierowe;j

l Czy wnioski zostaty podpisane?

4!
TAK

Uniewaznienie Profilu Zaufanego

Nieuniewaznienie Profilu Zaufanego

v

Archiwowanie jednego egzemplarza
whniosku w postaci papierowej

Koniec

NIE



Opis schematu procesu unieangenia Profilu Zaufanego

Czynnosci

Osoba wnioskujaca o
uniewaznienie waznosci
Pz

Pracownik Punktu
Potwierdzania

Opis czynnosci

Zgtoszenie sie w Punkcie
potwierdzajgcymi
legitymowanie sie

dokumentem

Osoba wnioskujgca po wystaniu wniosku
elektronicznego o uniewaznienie
waznosci Profilu Zaufanego zgtasza sie do
dowolnego Punktu Potwierdzajacego;
Osoba wnioskujgca legitymuje sie dowodem
osobistym lub paszportem.

Czy tozsamos¢ osoby zgodna
jest z dokumentem?

Pracownik PP  dokonuje sprawdzenia
tozsamosci osoby whnioskujgcej na
podstawie okazanego dokumentu dowodu
osobistego lub paszportu;

Sprawdzenie tozsamosci polega na:

- identyfikacji osoby z dokumentem;

- autentycznosci dokumentu.

W przypadku zgodnosci przejs¢ do:
Wyszukiwanie Profilu Zaufanego.

Otrzymanie informacji o
niezgodnosci danych
KONIEC PROCESU

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci
tozsamosci osoby lub postugiwania sie ztym
dokumentem pracownik PP zatrzymuje
dokument tozsamosci i powiadamia o
zaistniatem sytuacji odpowiednie stuzby.

Wyszukiwanie Profilu
Zaufanego

Pracownik Punktu Potwierdzajgcego
wyszukuje wniosek na platformie ePUAP —
zaktadka Listy wnioskow uzytkownikow

Czy istnieje wazny Profil
Zaufania

Jesli zostat wyszukany Profil Zaufany, przejs¢
do:

Czy dane z dokumentu sg zgodne z danymi
w Profilu Zaufanym

Otrzymanie informacji o
koniecznosci ztozenia
elektronicznego wniosku
KONIEC PROCESU

W przypadku pustej listy pracownik PP
informuje osobe o koniecznosci ztozenia
whiosku za pomocg ePUAP.

Czy dane z dokumentu sg
zgodne z danymi w Profilu
Zaufanym

W przypadku zgodnosci danych, przejs¢ do:
Drukowanie dwéch egzemplarzy wniosku

Otrzymanie informacji o
niezgodnosci danych
KONIEC PROCESU

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci
tozsamosci osoby lub postugiwania sie ztym
dokumentem pracownik PP zatrzymuje
dokument tozsamosci i powiadamia o
zaistniatej sytuacji odpowiednie stuzby

Drukowanie dwdch
egzemplarzy wniosku

Pracownik Punktu Potwierdzajgcego drukuje

dwa egzemplarze wniosku o uniewaznienie
Profilu Zaufanego ePUAP z pliku .pdf, na
whniosku wpisuje:

- nazwe punktu potwierdzajacego;

- znak sprawy w Punkcie Potwierdzajgcym;

- date ztozenia wniosku.

Przedtozenie do podpisu
whnioskéw w postaci
papierowej

Pracownik Punktu potwierdzania przedktada
osobie wnioskujgcej wnioski w postaci
papierowej do podpisu.

Podpisanie wnioskow w
postaci papierowej

Osoba  wnioskujgca 0  uniewaznienie
waznosci Profilu Zaufanego ePUAP w czesci
A dwdch wnioskow wpisuje:

1. dane osobowe;

2. dane o koncie ePUAP;




3. oswiadczenie osoby wnioskujacej —
w tym miejscowos¢, date i
podpisuje sie.
Osoba wnioskujgca o uniewaznienie Profilu
Zaufanego ePUAP moze w tym momencie
sie rozmysli¢ i nie wypetni¢ wnioskow.

Czy wnioski zostaty
podpisane?

Jesli osoba wnioskujgca nie podpisata
wnioskbw w  postaci papierowej lub
pracownik Punktu Potwierdzajgcego
stwierdzit brak autentycznosci podpisu to
nalezy przejs¢ do:

Nieuniewaznienie Profilu Zaufanego

Uniewaznienie Profilu
Zaufanego

Pracownik Punktu Potwierdzajgcego:

- w czesci B dwdch wnioskdéw wpisuje swoje
imie i nazwisko;

- w czesci C dwdch wnioskéw wpisuje: czas
uniewaznienia Profilu Zaufanego,
miejscowosc¢ i date, podpisuje sie.

- uniewazniajac Profil Zaufany w systemie
ePUAP wypetnia pole Powéd uniewaznienia”
oraz wypetnia pole ,Znak sprawy” o znak
nadany na wniosku w postaci papierowe;.
Przejs¢ do:

Archiwowanie jednego egzemplarza
whiosku w postaci papierowej

Nieuniewaznienie Profilu

Pracownik Punktu Potwierdzajgcego z braku
ztozenia wniosku w postaci papierowej przez
osobe wnioskujgcg o uniewaznienie Profilu

Zaufanego Zaufanego ePUAP nie podejmuje dalszych
Czynnosci.
KONIEC PROCESU
. . Pracownik Punktu Potwierdzajgcego
Archiwowanie jednego Lo . . .
. archiwizuje jeden wniosek w postaci
egzemplarza wniosku w . . . .
. . . papierowej zgodnie z zasadami
postaci papierowej o . L .
obowigzujgcymi w podmiocie publicznym.
Otrzymanie jednego Pracownik Punktu Potwierdzajgcego

egzemplarza wniosku w
postaci papierowe;j.
KONIEC PROCESU

przekazuje jeden wniosek w postaci
papierowej osobie whnioskujgcej o
uniewaznienie Profilu Zaufanego ePUAP




